UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TONG CONG TY KHANH VIET Péc lap - Tr do - Hanh phiic
S6: 76/QD-HPTV Khanh Hoa, ngay 30 thang 6 nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét sira don, bb sung Quy ché Tuyén dung lao dong
cua Tong cong ty Khanh Viét

HOQI PONG THANH VIEN TONG CONG TY KHANH VIET

Can cic Quyét dinh s6 2914/QD-UBND ngay 13 thing 11 ndm 2009 ciia
UBND tinh Khdanh Hoa vé viéc phé duyét Phuong dn chuyén doi va chuyén Tong
cong ty Khanh Viét thanh T éng cong ty TNHH mét thanh vién Khanh Viét;

Can cir Quyét dinh s6 1 922/0D-UBND ngay 29 thing 7 ndm 2010 cua
UBND tinh Khdnh Hoa vé vige diéu chinh tén goi cua Tong céng ty TNHH mot
thanh vién Khdnh Viét thanh Tong céng ty Khdnh Viét;

Cdn cit Piéu 1é t6 chikc va hoat déng ciia Téng céng ty Khénh Vit —  Cong
ty TNHH mgt thanh vién dwoc UBND tinh Khdnh Hoa ban hanh theo Quyet dinh
s6 18/OD-UBND ngay 08 thang 01 ndm 2015 va sira doi theo Quyét dinh s6
3085/OD-UBND ngay 16 thang 10 ndm 2018;

Can cie To trinh s6 339/TTr-TCTKV ngay 29/6/2023 cia Tong Gidm do,
Téng cong ty Khdnh Viét va cdn cir Bién bén hop Hgi dong thanh vién Téng con
ty Khanh Viét ngay 30 thdang 6 nam 2023.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét stra ddi, bd sung mot sb diéu Quy ché Tuyén dung lao
dong ctia Tong cong ty Khanh Viét duge Hoi dong thanh vién Téng cong ty Khanh
Viét phé duyét tai Quyét dinh sé 47/QP-HDTV ngay 11/5/2020 nhu sau:

1. Stra dbi khoan 3 Piéu 5 nhu sau:

“3. Thoi gian déng Thong béo dugc tinh tir ngay dang thong tin dén ngay
hét han nhan hd so du tuyén t4i thidu 14 15 ngay lam viéc; cac truong hop khac,
thoi gian dang Thong bao s& do Lanh dao don vi quyét dinh.”

2. Stra d6i diém fkhoan 2 Biéu 7 va chuyén thanh diém e khoan 2 Didu 7 nhu sau:
“e) Ban photo gidy khai sinh, CMND/CCCD.” .

3. Stra d6i diém a khoan 3 DPiéu 10 nhu sau:

“3. Thoi han t6 chire tuyén chon

a) Trong vong 30 ngay lam viéc ké tir ngay hét thoi han nhan hd so, don vi
phai hoan thanh tuyén chon lao dong theo quy dinh tai khoan 1 va 2 Dleu nay. Qua
thoi han trén néu don vi khéng hoan thanh tuyén chon coi nhu dot tuyén dung nay
bi hity bé va don vi phai théng bao cho nguoi dir tuyén biét.”

4. Stra d6i, bb sung Didu 14 nhu sau:




“1. HDLD khong xac dinh thoi han: 1a hop d6ng ma trong d6 hai bén khéng
xéc dinh thoi han, thoi diém chim dit hiéu luc ctia hop déng. HDLD khong xac dinh
thoi han theo Mau A Phu luc 03 Quy ché nay.

2. HDLD xac dinh thoi han: 1a hop ddng ma trong d6 hai bén xéc dinh thoi
han, thoi diém chdm dut hiéu luc cia hop dong trong khoang tir da 12 théang dén 36
théang ké tir thoi diém c6 hiéu luc cia hop dong. HPLD xac dinh thoi han theo Mau
B Phu luc 03 Quy ché nay.

3. HDLD xéc dinh thoi han dudi 12 thang: ap dung dé ky két véi NLD lam
nhiing cdng viéc tai don vi khong c6 tinh chét lién tuc hoic khong thuong xuyén.
Khi ky két Hop ddng, don vi ghi rd thoi diém bat dau va két thiic hiéu luc hop dong,
phai xac dinh rd, xem xét k¥ tinh chit cong vi€c phai thué, khoan va cac quy dinh
phép luét lién quan trude khi giao két hop ddng nay. HDLD xé4c dinh thoi han dudi
12 théang theo Mau C Phu luc 03 Quy ché nay.

4. Phu luc HPDLD: theo Mau E Phu luc 03

Trong qua trinh thyc hién HPLD, do nhu cau cong tac néu don vi ban hanh
cac Quyét dinh bd nhiém, mién nhiém, diéu dong, luén chuyen diéu chuyen NLD
sang lam cong vi€éc khac va NLD dong y thi hai bén tién hanh bang viéc kykét phu
luc HPLPD hoic giao két HPLD méi.”

5. Stra dbi, bd sung khoan 1 Piéu 15 nhu sau:

“Ngudi dur tuyén sau khi trung tuyén, khi c6 thoi gian thir viée, don vi phai
hoan thanh ky két Hop dong thir viéc (sau ddy goi tit 1a HDTV) trude khi bit dau
thoi gian lam viéc. HDTV theo Mau D Phuy luc 03 Quy ché nay.

1. Thoi gian thir viéc:

a) Khong qua 180 ngay dbi véi cong viée clia ngudi quan ly doanh nghlep
theo quy dinh cuia phap luét hién hanh;

b) Khéng qué 60 ngay dbi véi cong viée ¢é chirc danh nghé nghiép can trinh
d6 chuyén mon, k¥ thuét tir cao dang tro 1én;

c¢) Khong qua 30 ngay dOl,VO’I cdng viée c6 chirc danh nghé nghiép can trinh
dd chuyén mén, k¥ thuét trung cap, cong nhan k¥ thuét, nhin vién nghiép vy;

d) Khong qué 06 ngay lam viéc ddi véi cong viéc khéc.”
6. Sira dbi, bd sung diém a, diém b khoan 1 va khoan 3 Diéu 19 nhu sau:

“1. Nguoi thtr viéc/nguoi hoc nghe da thyc hién xong HDTV/HPDTN s&
duoc xem xét ky két HDLD. Trinh tu ky két s& thuc hién 1an luot nhu sau:

a) LAan thit nhit: HDLD xac dinh thdi han 12 thang.
b) Lan thtr hai: HDLD xac dinh thoi han khéng qué 36 thang.

3. Céc trudong hop déc biét s&€ do Chu tich Hoi ddng thanh vién quyét dinh ky
két HDLD hoic xem xét, quyét dinh trén co s& dé nghi ctia don vi.”

7. Stra ddi, bb sung khoan 2 Dle_u 20 nhu sau:

.2 Dbi véi cac bao c4o lao dong theo quy dinh cua co quan Nha nuéce c6 thAm
quyén: Pon vi thuc hién day du céc bao céo theo quy dinh ctia phép luat hién hanh.”

8. Bii bo diém e khoan 2 Diéu 7.



Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc k& tir ngay ky. Céc didu, khoan, ndi dung
khac ctia Quy ché Tuyén dung lao dong ctia Tédng cong ty Khanh Viét duge Hoi ddng thanh
vién Toéng cong ty Khanh Viét phé duyét tai Quyét dinh sé 47/QD-HPTV ngay 11/5/2020
van c6 hiéu luc thi hanh.

] Piéu 3. Té)ng Giam déc,l Trudng cac Phong, Ban, Trung tdm thudc Vin ph(‘?ng
Tong cong ty Khanh Viét, Giam doc cac Chi nhanh va Don vi hach toan phu thudc Tong
cong ty Khénh Viét chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. HQI PONG THANH VIEN
Noi nhén: CHU TICH
- Nhu Biéu 3;
-KSV, PTGP TCT;
- Luu: VT, HC-NS, TK.
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Miu C Phu luc 03

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phic

~ HQPDPONG LAODONG
XAC DINH THOT HAN DUOI 12 THANG

S0 /(n3m)/HPLDXDPTH-D12T

Can cw Bé ludt Lao dong nam .............. L
Can cir Bo ludt Dan sy nam................... 2
Can cur Giay ny quyén nam...................., 3

Can cir nhu cau hai bén.

HoOm nay, ngay.... thang .... ndm.... tai............. , chung ti gbm:
_ Bénsirdunglao q@ng: ............................................ - CHI NHANH TONG
CONG TY KHANH VIET
Tru sé:
Website:
bién thoai: Fax: MST:
Pai dién 1a f)ng/Bé: Chuc vu:

Sau day goi tit 1a Bén A

Bén nguoi lao dong 1a Ong/Ba:

Sinh ngay:

CMND/CCCD sb: Ngay cép: Noi cép:
Ho khau thudng tra:

Noi & hién nay:

Trinh d6 hoc van:

Trinh d§ chuyén mon:

Sau day goi tit 1a Bén B

Hai bén cuing théng nhét nhimg diéu khoan sau:
Piéu 1. Cong viéc, dia diém lam viéc va thoi han
1. Chtrc danh cong viéc:

2. No6i dung cong viéc:

3. Dia diém lam viéc:

4. Thoi han hop dong:

K¢ tir ngay/thang/nam ... dén hét ngay/thang/nam...
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Piéu 2. Phwrong tién lam viéc, trang bi bao hd lao dong

1. Phuong tién lam viéc: Theo quy dinh ciia Bén A

2. Trang bi bao hd lao ddng: Theo cac quy dinh ctia Nha nude va quy dinh cia
Bén A tai noi lam viéc

Piéu 3. Thoi gio lam viée, thoi gié nghi ngoi

1. Thoi gio lam viéc:

2. Thoi gid nghi ngoi: Theo N@i quy lao dong va Théa udc lao dong tap thé cua
Bén A

Piéu 4. Mirc lrong

1. Muc luong thang (hodc khoan) theo cong viée: (Ghi cu thé)
............ dong/thang.

2. Hinh thirc va phuong thuc tra luong:

a) Hinh thtrc:

b) Chuyén khoan:

3. Ky han tra luong:

a) Lan thir nhit: Tam (ng mot phan lwong vao ngay ...

b) Lan thir hai: Tra phan con lai vao ngay ...

Diéu 5. Bio hiém x4 hi, bio hiém y té, bio hiém thit nghi¢p va bio hiém
Tai nan lao dong va Bénh nghé nghiép

Theo Quy dinh hién hanh ctia B luat Lao dong va Luat Bao hiém.

Piéu 6. Quyén loi va nghia vu ciia Bén B

1. Quyén loi , :

a) Bugc nhén du luvong, hudng cac quyén loi hop phéap va chinh dang nhu da thoa
thuén trong Hgp dong nay.

b) Bugc phd bién va giai thich céc thong tin vé Noi quy lao dong, Thoa uéc lao
dong tap thé va quy trinh san xuat.

¢) Pugc dé nghi Bén A cung cip cac thong tin phuc vu cong viéc.

d) Pugc Bén A tao diéu kién thuén loi tham gia vao cac hoat dong, phong trao
lién quan dén nguoi lao dong. :

d) Yéu cau, nhic nhé Bén A thuc hién trach nhiém nhu d3 cam két, néu bén A cd
tinh vi pham.

e) Pugc yéu cau dé nghi Bén A xem xét ky Hop ddng lao dong x4c dinh thoi han
trd 1€n khi Bén B c6 nguyén vong lam viéc lau dai.

g) Trong qua trinh lam vi€c, néu bén B ¢6 sang kién hodic giai phap hitu ich phuc
vu cho san xuét kinh doanh theo cac quy dinh cia Bén A, bén B s& dugc Bén A xem xét
khen thudng theo quy dinh.

2. Nghia vu



a) Hoan thanh t6t cong viée, nhiém vu néu tai Piéu 1 ciia Hop dong nay.

b) Thuc hién va tuén thi dung Noi quy lao dong, Thoa udc lao dong tap thé, cac
Quy ché va Quy dinh lién quan dén ngudi lao dong ctia Bén A. Tuén thi va chip hanh
ding cic quy dinh, chi din chuyén mén nganh trong qué trinh lam viéc theo cac quy
dinh hién hanh ctia Nha nuéc (néu cd).

¢) Chép hanh su quan Iy va diéu hanh ciia ngudi quan Iy truc tiép theo quy dinh ciia
Bén A.

d) Chu dong hodc khi dugc Bén A yéu ciu, Bén B phai cung cip ddy du va chinh
xéc cac thong tin lién quan dén nhan than, cc vin bang, chimg chi lién quan dén cong
viéc Bén B thuc hién.

d) Khong duge c6 bat ky hanh vi nao ¢b y gdy anh hudng dén uy tin va hinh anh
cua Bén A.

e) Khong duge ¢b y hodic vo ¥ cung cép, 1am 16 céc thong tin lién quan dén bi
mat kinh doanh cuia Bén A khi chua dugce phép.

g) Tu chiu trdch nhiém bdo quan vé tai san Bén A giao cho, cua cé nhén trong
qua trinh thuc hién cong viéc Hop dong.

h) Kip thoi thong bao cho Bén A khi thdy bét ky tinh hudng hay su cb nao cé \O
nguy co gy anh hudng dén loi ich ciia Bén A, Bén B (néu c6). 5

i) Ban giao cong viéc; hoan tra le_u, cac phuong tién, trang thiét bi phuc vu céng I
viéc do Bén A giao khi Hop dong nay cham dut.

- k) Thuc hién céc nghia vu khéc li€én quan dén lao dong theo quy dinh cua Bén A.
Piéu 7. Quyén han va nghia vu ciia Bén A
1. Quyén loi

- a) Thuc hién viéc diéu hanh, quén ly lao dong theo quy dinh cua Bén A va cac
quy dinh cia Nha nude.

-b) Nhac nhd, yéu ciu Bén B cung cip nhirng thong tin lién quan dén nhan thén,
bang cip, gidy t& co lién quan dén cong viéc.

¢) Kiém tra hodic x4c minh lai c4c thong tin, bang cép, gidy t& ... ma Bén B cung cp.

- d) Tam hoan hoic don phuong chim dirt Hop dong nay theo quy dinh tai B lujt
Lao dong va N§i quy lao dong cuia Bén A.

d) Yéu céu bdi thuong thiét hai cho Bén A néu Bén B c6 tinh gy dnh huong dén
loi ich cia Bén A hodc tao ra cac két qua gian doi d€ dugce khen thudng.

e Thyc hién céc quy dinh vé khen thudng, ky luét lao dong, trach nhiém vat chét
néu Bén B vi pham hodc khai kién Bén B theo quy dinh phap luét lao dong.

g) Xem xét viéc giao két Hop dong lao dong xac dinh thoi han trd 1én véi Bén B
khi Bén B hoan thanh t6t cong viéc va Bén A c¢6 nhu cau.

h) Thuc hién céc quyén khac theo quy dinh cta phap luat.
2. Nghia vu
a) Thanh toan luong diy da va dung thoi han nhu d3 thoa thuan véi Bén B.
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b) Phé bién cac quy dinh vé Nbi quy lao dong, Théa udc lao dong tap thé va cac
quy dinh, quy trinh san xuét.

- ¢) Tao diéu kién thuan loi, cung cép cac thong tin phuc vu cong viéc dé Bén B
hoan thanh tot nhi€ém vu.

d) Bao ddm an toan v€ sinh lao ddng cho Bén B trong qua trinh thuc hi€n cong viéc.
d) Thuc hién céc quy dinh khéc cua Nha nude vé phap luét lao dong.
Diéu 8. Piéu khoan khac va hiéu lirc Hop ddng

1. Bon phuong chdm dut Hop ddng: Bén A hodc Bén B ¢6 quyén don phuong
cham dut Hop dong nay. Thoi han thong béo trude khi don phuong cham dirt Hop dong
it nhat 1a 03 ngay.

_ 2.Giai quyét mau thudn: Moi mAu thuin phét sinh trong qué trinh thyc hién Hop
dong nay deu phai dugc giai quy€t trén tinh thén hoa giai, thuong lugng va ton trong lan
nhau. N€éu Bén nao c6 tinh vi pham thi Bén d6 s€ chiu trach nhiém trudc phép luit.

3. Hiéu luc: Hop déng c6 hiéu luc ké tir ngay ....... , dugc lap thanh 03 ban, mdi ban
co .... trang. Bén A giit 02 ban, Bén B giir 01 béan; cac ban c6 gia tri phép ly nhu nhau./.

PAI DIEN NGUOI SU DUNG LAO PONG NGUOI LAO PONG



Méiu E Phu luc 03

TY KHANH VIET CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Fiiisvnions Poc lap — Tw do — Hanh phic

PHU LUC HQP PONG LAO PONG.........
(Stra d6i Hop dong lao dong................. so/.../ngay...)
Sb: ......./(nam)/PLHPLD (XPTH.....)

Can cir B ludt Lao dong nam .............. .
Can cir Gidy uy quyén nam.................... 5

Can cir Hop dong lao dong .............. $O oo ky két NEAY. sasssnisss giika ......—
Chi nhdnh Tong cong ty Khanh Viét va 6ng/ba........... (sau day viét tat la HPLD);

Can cir nhu cdu hai bén.
Ho6m nay, ngay.... thang .... ndm.... tai............. , chung t61 gdm:

~ Bénsirdunglao ddng: ... - CHI NHANH TONG .
CONG TY KHANH VIET

Tru sé:

Website:

Dién thoai: Fax: MST:

Pai dién la C)ng/Bé: Chtre vu:

Sau diy goi tit la Bén A

Bén nguoi lao dong 1a Ong/Ba:

Sinh ngay:

CMND/CCCD sb: Ngay cap: Noi cip:
Ho khéu thudng tru:

Noi & hién nay:

Trinh dd hoc van:

Trinh d9 chuyén mon:

Sau ddy goi tit la Bén B |
Hai bén cling théng nhat nhitng sira d6i, bd sung diéu khoan ciia HDLD nhu sau:

Diéu 1. Sira doi ndi dung dieu khoan ....................... nhw sau:

Diéu 2. Diéu khodn khdc va hiéu lic Phu luc Hop dong

1. Cac diéu khoan khéc cia HDLP khong sira dbi hodc/va bd sung tiép tuc dugc
duy tri va c6 hié€u luc, trir khi c6 thda thuén stra doi bo sung khéac bang van ban.



2. Giai quyét mau thuin: Moi mau thuin phat sinh trong qua trinh thyc hién Hop
dong nay déu phai dugc giai quyet trén tinh than hoa giai, thuong lugng va ton trong
14n nhau. Néu Bén nao cb tinh vi pham thi Bén d6 sé& chiu trach nhiém truéc phép lut.

3. Hiéu luc: Phu luc HDLD c6 hiéu ké tir DAY .cvies , duoc lap thanh 03 ban, mdi ban
6 .... trang. Bén A git 02 ban, Bén B giit 01 ban; céc ban c6 gia tri phap ly nhu nhau./.

PAI DIEN NGUOI SU DUNG LAO PONG - NGUOI LAO PONG



