PANG UY TONG CONG TY KHANH VIET PANG CQNG SAN VIET NAM
BCP THU'C HIEN QCDCCS
%

S6: 14 -QB/BCH Nha Trang, ngay 07 thdng 6 nam 2021

QUYET PINH
Veé viéc ban hanh Quy ché hoat dong ciia Ban chi dao thuc hién
Quy ché dan chii co s& Tong cong ty Khanh Viét

BAN CHI PAO THUC HIEN QUY CHE DAN CHU CO SO
TONG CONG TY KHANH VIET

Céan ctr Nghi dinh s6 145/2020/ND- -CP ngay 14/ 12/2020 cua Chinh pht quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sé diéu ctia B luat Lao dong vé diéu kién
lao dong va quan hé lao dong;

Can ¢t Quy ché 1am viéc cuia Ban Chép hanh Pang bd Tong cong ty Khanh
Viét, nhiém ky 2020 - 2025;

Can ctr Quyet dinh sé 13- QB/DU, ngay 05/6/2021 cla bang b Téng cong
ty Khanh Viét vé viéc thanh 1ap Ban chi dao thuc hién Quy ché dan chu & co s&
Tdng cong ty Khanh Viét nhiém ky 2020 — 2025;

Puoc su théng nhét ctia Ban Thuong vu Pang Gy Tong cong ty Khénh Viét
nhiém ky 2020-2025,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay Quy ché hoat dong ctia Ban chi
dao thuc hién Quy ché dan chii co s¢ Tng cong ty Khanh Viét gom 5 Chuong, 15
Piéu kém theo Quyét dinh nay.

Dleu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé cho Quyét
dinh sé 59-QB/BCP ngay 15/8/2013 ctia Ban chi dao thuc hién Quy ché dan chi &

co s& Tong cong ty Khanh Viét.

Diéu 3. Céc thanh vién Ban chi dao thyc hién Quy ché dan chu co 56 Tong
cong ty Khanh Viét, cac Cap uy Dang va Lanh dao céc don vi thugc Tong cong ty
Khanh Viét chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. %

T/M BAN CHI PAO

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

- BCDBQCDC tinh K/Hoa (b/c);
- Pang ty Khdi DN (b/c);

- HDPTV, TGP TCTKYV (p/h);
- Céac doan thé TCTKV (p/h);

- Luu: bU.

Nguyén Pinh Hwong



DANG UY TQNG CONG TY KHANH VIET PANG CONG SAN VIET NAM
BAN CHI PAO THUC HIEN
QUY CHE DAN CHU O CO SO
%

QUY CHE
Hoat dong ciia Ban chi dao thue hién
Quy ché din chii & o' SO Tong cong ty Khanh Viét
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 14- OD/BCD ngay 07/6/2021
ciia Ban chi dao thie hién Quy ché dan chii co sé Tong cong ty Khdnh Viér)

Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, d6i tu'O’ng diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé chirc nang, nhiém vy, co ciu, ché d6 lam viéc,
trach nhiém va moi quan hé¢ cong tac cua Ban chi dao thyc hién Quy ché dan chu
co sé Tong cong ty Khanh Viét nhiém ky 2020-2025 (sau day goi t4t 1a Ban chi
dao).

2. Céc thanh vién Ban chi dao, cac Cép Uy Pang va Léanh dao cac don vi
thudc Tong cong ty Khanh Viét chiu sy diéu chinh ciia Quy ché nay.

Piéu 2. Nguyén tic lam viéc ciia Ban chi dao

1. Ban chi dao lam viéc theo nguyén téc tap trung déan chi, vira dé cao trach
nhiém c4 nhan cta cdc dong chi Truéng ban, Phé Trudng ban Ban chi dao, vira
phét huy vai tro tap thé cac thanh vién Ban chi dao.

2 Ba}n chi dao hoat dong theo chuong trinh ké hoach hang nam, phuc vu kip
thoi yéu cau cong tac lanh dao thyc hién dan chu ¢ co s¢ cua Dang uy, Ban
Thuong vu Pang uy Tong cong ty Khanh Viét va ciia Ban chi dao cép trén.

; ¢ Chuwong I .
CHUC NANG, NHIEM VU CUA BAN CHI PAO

Piéu 3. Chirc ning

Ban chi dao thuc hién Quy ché dan chi co sé Tong cdng ty Khanh Viét co
chtrc nang tham muu cho Pang uy, Ban thuong vu Dang uy Tong cong ty Khanh
Viét viéc thyc hién dan chu co so cla Tong cong ty Khanh Viét; truc tiép chi dao
viée quan triét, trién khai cac ndi dung cong tac lién quan dén t6 chuc thuc hién
dan chu co sé.

Diéu 4. Nhiém vu

1. Chi dao viéc quan triét, trién khai, t5 chtrc thuc hién cac ndi dung cua
Nghi dinh sé 145/2020/ND- CP ngay 14/12/2020 cua Chinh pha quy dinh chi tiét

va huéng dan thi hanh mot sé didu ctia B lut Lao dong vé diéu kién lao dong va

quan hé lao dong;
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2. Nghién ctru, tham muu, dé xuét cho Pang 1y, Ban Thuong vu Pang ty
Téng cong ty Khéanh Viét quyét dinh nhimg cha truong, giai phap quan trong lién
quan dén viéc cu thé héa céc chi dao clia cip trén vé quy ché dan chu sat véi tinh

hinh thuc tién ctia don vi.
3. Huong dAn, kiém tra, dén déc cac don vi trong viéc t6 chirc thuc hién quy
ché dan chu co so.

4. Kién nghl yéu ciu cac Cap iy, Lanh dao cac don vi, cac doan thé quan
tam chi dao, giai quyet nhimng van dé ton tai clia co s& dé day manh viéc thuc hién
quy ché dan chu. P& nghj xir Iy nhing trudng hop vi pham viéc thuc hién quyén
lam cht cta can bg, nhan vién, ngudi lao dong.

5. So két, tong két, t6 chirc hoi nghi chuyén dé dé rat kinh nghiém trong chi
dao; x4y dung va nhén dién hinh t6t trong viéc thuc hién quy ché dén ch co sé.

6. Bao dam thoi glaq béo cao dinh ky, dot xuét hodc bdo cao chuyén de vé
tinh hinh thuc hién quy ché dan chu co s& theo ting loai hinh, tung linh vuc cho
bang uy, Ban Thuong vu Dang uy Téng cong ty Khanh Viét va Ban chi dao thuc
hién quy ché dan chu cip trén.

7. Kip thoi cing cd, kién toan td ch}itc, 18 181 1am viéc ctia Ban chi dao nham
bao dam thuc hién nhiém vu hiéu qua, thiét thuec.

. . Chwong IIT :
. CQ' CAU, CHE DQ LAM VIEC‘ CUA BAN CHI PAO
VA TRACH NHIEM CUA CAC THANH VIEN BAN CHI PAO

Piéu 5. Co clu ciia Ban chi dao

Ban chi dao bao gdm cac ddng chi Ban Thuong vu Dang tuy, mot s6 Pang
uy vién, mét s0 Bi thu Chi bd va mot s6 Lanh dao don vi thuéc Tong cong ty
Khanh Viét.

Thuong truc Ban chi dao gom céc ddng chi Trudng ban, Phé ban 13 céc
ddng chi Bi thu, Phé Bi thu, Uy vién Ban Thudng vu Pang ty Tong cong ty.

Piéu 6. Ché @6 1am viéc ciia Ban chi dao

1. Céc thanh vién Ban chi dao 1am viéc theo ché do kiém nhiém, dam bao
vira hoan thanh nhiém vu céng tac chuyén mon, vira hoan thanh nhiém vu cong tac
cua Ban chi dao.

2. Thuong tryc Ban chi dao dugce sir dung con diu Pang uy Tong cong ty dé
thue hién nhiém vu cua Ban chi dao theo quyét dinh thanh lap Ban chi dao cua
Dang uy Tong cong ty Khanh Viét.

3. Ban chi dao hop dinh ky 6 thang mdt 14n, khi can c6 thé hop dot xuat. Noi
dung cta cudc hop do Trudng Ban chi dao quyét dinh. Cac véan ban phuc vu cho
cudc hop dugc gui trude ky hop it nhat 3 ngay dé cac thanh vién nghién ctru, chuan
bi dong gdp y kién (c6 thé gui van ban giay hodc van ban dién tur qua e-mail).
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4. Ban chi dao duoc quyen yéu cau cac Lanh dao, Cép uy don vi, doan thé
va Ban chi dao & céc don vi bao cao tinh hinh, cung c4p nhing thong tin, tai liéu
¢6 lién quan dén viéc thuc hién quy ché dan chu co s6.

5. Khi can thiét, Thudng truc Ban chi dao dugce quyén trung tap mot sO can
bd ctia don vi (trudc hét 1a cac don vi c6 thanh vién trong Ban chi dao) dé tién
hanh khao sat, nghién ctru cac chuyén dé phuc vu cho viéc thuc hién quy ché dan

chu co so.

6. Noi dung cac cudc hop cta Ban chi dao dugc Thuong truc Ban chi dao
théng béo kip thoi d&én cac thanh vién, cdc co quan chirc néng dé phbi hop thuc
hién; ddng thoi béo cao Ban Thuong vu Dang ty, Dang ty Toéng cong ty va Ban
chi dao quy ché dan chu cAp trén.

Pieu 7. Trach nhi€ém cia cac thanh vién Ban chi dao

1. Trén co s¢ chire néng, nhiém vu cua tung don vi, tmg linh vuc phu trach,
cht truong cua cip trén va thuc tién, cac thanh vién nghién ctu, dé xuét cho Ban
chi dao cu thd héa viéc trién khai thuc hién quy ché dan chii d6i véi ting don vi,
tirng linh vue minh theo ddi, phu trach.

2. Thuc hién nghiém tic chuong trinh, ké hoach cong tac cia Ban chi dao dé
ra; bao dam phdi hop, thdng nhét gitra cac thanh vién Ban chi dao; chiu trach
nhiém trudc Trudng ban vé linh vuc, don vi duoc phan cong.

3. Tham du ddy du cac cudc hop ciia Ban chi dao. Tich cuc déng gop ¥ kién
dé xay dung cac chu truong chung cta Ban chi dao. Thong tin, phan anh, bao cao
kip thoi tinh hinh thuc hién quy ché dan chu va nhing van dé lién quan dén don vi,
linh vuc ban thian minh theo ddi cho Thuong truc Ban chi dao.

4. Pugc phéan cong theo doi, kiém tra, lam viéc truc tiép véi céc cap uy
bang va Lanh dao don vi; cac doan thé; cac co quan don vi c6 lién quan trong viéc

trién khai thue hién quy ché dan chu co s0; du cac hoi nghi chuyén dé vé& quy ché
dan chu ctia cp trén va cc don vi thudc Tng cong ty Khanh Viét.

5. Ngoai viéc thuc hién nhiém vu theo linh vuce, don vi duoc phan cong, khi
can, duoc Thuong truc Ban chi .dao phén cong truc tiép lam viéc, kiém tra & mot 5O
dia ban, don vi khéc theo yéu cau ciia cong tac kiém tra.

Piéu 8. Trach nhiém cia Truwéng ban

L Phu tradch chung, chiu trach nhiém truéc Pang uy, Ban Thuong vu Dang
Uy veé toan bo hoat dong ctia Ban chi dao.

2. Phan céng nhiém vu cu thé cho timg thanh vién Ban chi dao.

3. Truc tiép d& xuét v6i Ban Thuong vu Pang ty, Pang uy, sau d6 thong qua
Ban chi dao chuong trinh, ké hoach cong tic cia Ban chi dao; phdi hop hoat dong
véi Lanh dao, Cép uy don vi, cac doan thé, dé thuc hién chuong trinh, ké hoach
cong tac cuia Ban chi dao; trién khai céc chii truong, Nghi quyét ctia Pang bo c6
lién quan dén cong tac dan chi co s& va ctia Ban chi dao cép trén.

4. Chu tri va két luan cac Hoi nghi cia Ban chi dao, Hoi nghi chuyén dé, so
két, tong két vé cdng tac dan chu co sd thudc nhiém vu ctia Ban chi dao.
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Piéu 9. Trach nhiém ciia cac Phé ban

1. Phéi hop véi Trudng ban trong viéc xay dung chuong trinh, ké hoach
cong tac cua Ban chi dao, diéu hanh hoat dong cta Ban chi dao, cung véi Truong
ban gitt mdi lién hé véi cac doan thé, Lanh dao, Cép tiy don vi thudc Téng cong ty
Khanh Viét.

2. Thyc hién moét s6 nhiém vu do Trudng ban phan cong, thay mat Trudng
ban giai quyét cong viéc cia Trudng ban khi duge Trudng ban Uy nhiém. Tong
hop tinh hinh, chuan bi béo céo so két, téng két, bao cdo chuyén dé ctia Ban chi
dao theo su phan cong ctua Trudng ban.

3. Dong chi Phé ban Thuong truc duge Trudng ban phén cong thudng truc
giai quyet cdng viéc cua Ban chi dao; don déc, kiém tra viéc thuc hién chuong
trinh, ké hoach cong tac ctia Ban chi dao; xay dung cac bao cao dinh ky, dot Xudt
va chuyén de; theo doi, don dbéc cac don vi thuc hién quy ché déan chu co s& va dé
xuét kiém tra mot sb don vi theo yéu ciu cong tac kiém tra.

Chuwong IV
QUAN HE PHOI HQP CONG TAC CUA BAN CHI PAO
Piéu 10. Pdi v6i Ban chi dao thue hién Quy ché dan chi caa cap trén

Ban chi dao thyuc hién Quy ché dén chu co so Téng cong ty Khanh Viét c6
nhiém vy thyc hién cac hudng dan, yéu cAu ctia Ban chi dao thuc hién Quy ché dan
chi cua cép trén vé thuc hién quy ché déan chu co s0. Kién nghi v6i Ban chi dao
thuc hién Quy ché dan chi ctia cép trén nhimg van dé lién quan dén quy ché dan
chu va thuc hién quy ché dan chu co so.

Diéu 11. P6i véi Pang iy, Ban Thuong vu Ding iy Toéng cong ty Khanh
Viét
Ban chi dao thyuc hién Quy ché dan chu co s¢ Tong cong ty Khanh Viét chiu

sy lanh dao, chi dao cia Pang Gy Tong coéng ty Khdnh Viét ma tryc tiép 1a Ban
Thuong vu Pang uy trong viéc thuc hién chirc ndng, nhiém vu dugc giao.

Piéu 12. P6i véi Lanh dao, Cp iy cac don vi, cac doan thé

1. bam bao m01 quan hé phdi hop cong tac chat ché. Thuong xuyén cung
cép cac vin ban vé chu truong cua cap trén, ndi dung cong tac cua cap minh va
nhiing théng tin, kién nghj lién quan dén viéc quén triét, t8 chirc thuc hién quy ché
dan chi co sé d& dinh hudéng cong tac chi dao.

2. Phd bién, quén triét ddy du cac chu truong cia cép trén vé& quy ché dan
cht; huéng dan ndi dung cong tac chi dao; cong téc kiém tra thuc hién quy ché dan
chu co s¢. Thuong xuyén bao dam ché d6 thong tin, bdo céo, tham muu, dé xuat
nhiing van dé lién quan dén hoat dong ctia Ban chi dao va viéc t6 chirc thuc hién
quy ché dan chu co sé tai cac don vi.

Dicu 13. Mot s6 diéu kién bao dam cho hoat dong ciia Ban chi dao

1. Kinh phi hoat dong cia Ban chi dao do Téng cong ty thanh toan, trén co
s& dy trii dé xuét cia Thuong truc Ban chi dao theo chuong trinh, ké hoach hoat
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dong ctuia Ban chi dao hang nam hodc dot xuét, dam bao ding quy dinh va dat hiéu
qua.
2. Khi thuc hién ké hoach kiém tra hodc thuc hién céc chuong trinh cong tac

cu thé ctia Ban chi dao, Tong cong ty c6 trach nhiém b tri phuong tién phuc vu
cac thanh vién.

3. Téng Gidm dbc, Gidm dbc cac don vi c6 thanh vién tham gia Ban chi dao
co trach nhiém tao moi diéu kién thuén loi dé cac thanh vién hoan thanh nhiém vu
duogc phan cong.

Chwong V
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 14. T6 chirc thue hién

Quy ché nay 13 cin ctr & Ban chi dao thuc hién Quy ché dan chu co Sy
Téng cong ty Khanh Viét thuc hién chic ning, nhiém vy va trach nhiém giai quyet
cong viéc ctia minh trong viéc thyc hién dén chu co sé tai cadc don vi thude Téng
cong ty Khanh Vigét.

Piéu 15. Hiéu lwe thi hanh

Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Trong qua trinh thuc hién,
néu c6 vin dé nao can stra d6i hay bd sung, Ban chi dao s& xem xét va quyét dinh./. /s

T/M BAN CHI DAO
TRUGNG BAN

Nguyén Pinh Huong



